Utiliser Bluefiles

Création d’'un compte BlueFiles

1) Rendez-vous sur le site : www.bluefiles.com/fr/

Se connecter ‘ .
2) Cliquer sur le bouton en haut a droite

3) Cliquer sur le lien Créer un compte

Se connecter &
( Adresse e-mail }
[ =)

Mot de passe oublié ?

SE CONNECTER

Ou

Vous n'avez pas de compte ?
Créer un compte

Activer mon compte @@

4) Renseigner vos informations personnelles nécessaire pour créer le compte, puis cliquer sur [CREER]

Créer un compte

= )
(o= )

[ Adresse e-mail J

O Recevoir la newsletter

E] Accepter la politique de confidentialité

Vous avez déja un compte ?
Seconnecter O Accepterles CGS

CREER



http://www.bluefiles.com/fr/
http://www.bluefiles.com/fr/
http://www.bluefiles.com/fr/

5) Renseigner un mot de passe respectant les criteres de sécurité indiqués et le confirmer.

Niveau Purfal
Vaira mot da passa ast partaitamant sexuring
@ 12 aarsntaras D 1t majusewsa
@ 1 minuscale @ 1ot
@ 1zymbol @ ssamios
@ Niveau de sécurié & 'Bonne
Wl 04 passe
ssscssssvses & |
Canfirmarnn
Arstvsler sessnccassee o |

VALIDER

Un e-mall vous a été envoyé pour confirmer
votre comptea,

Vos comptes BluePass et BluaFiles ont 8té créés
avec succés

puliiquas qui ont 8t3 crédes ot assockas a votre
CJ compte BluePass

b e . ——

fioonien
- — . ———

Farmer

6) Se rendre sur votre boite mail et cliquer sur [VALIDER VOTRE IDENTITE BLUEPASS]

BluePass
Bienvenue,

Cliquez d-dessous pour valider votre identité BluePass -

VALIDER VOTRE IDENTITE BLUEPASS

BlueFiles se base sur I'authentification BluePass.
Avec BluePass, accédez a tous les services BlueFiles : back-office, BlueFiles
Printer, BlueFiles Reader.

L'Equipe BlueFiles
hitps //pprod-blusfiles com

7) Votre navigateur s’ouvre et vous confirme la création du compte.
Vous pouvez vous connecter directement en cliquant sur le bouton [CONNECTEZ-VOUS].
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Si jamais vous ne recevez pas les mails provenant de Bluefiles, ils sont probablement
bloqués dans vos spams.

Nous vous invitons a débloquer ou « whitelister » les mails provenant du domaine
*@bluefiles.com.

Pour cela, vous devez identifier le domaine *@bluefiles.com comme un non-spam / expéditeur
autorisé :

1. Rendez-vous dans le dossier « Spam » ou « Indésirable » de votre boite mail ;

. Sélectionnez I'’email souhaité ;
3. Cliquez sur « Pas du spam » ou « Non-spam » ou « Expéditeur autorisé » ou « Ne pas traiter

comme indésirable ».
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La page de dépot permet a un utilisateur de recevoir des contenus de maniére sécurisée de la part de ses contacts sans
que ceux-ci n’aient I'obligation de se créer un compte BlueFiles.

Se rendre sur I’'URL https://bluefiles.com/fr/

Cliquer sur le bouton [Se Connecter].

Se connecter &

Renseigner ses identifiants et mot de passe de connexion.

©

Mot de passe oublié ?

st connecter | ()

o l
Créer un compte

Une fois connecté, sélectionner Ma page de dépot dans |
menu a gauche.
Cocher [Activer votre page de dépot] si ce n’est pas encore fait.

Ma page de dépédt ; X . L.
Compléter les informations de la page dans [Description de la

page].

Eléments envoyés

Description de la page

Eléments regus

Texte de bienvenue
‘ Bienvenue sur ma page de dépot
0/68
Nom de la soclété / établissement
Compagnie BlueFiles

Personnaliser la mise en page en rajoutant
un logo depuis le menu [Logo], une image
de banniere depuis le menu [Image de
banniére], des couleurs de fond et de texte
depuis le menu [Couleurs et texte].

19762

‘ po:

e descriptif de ma page
Vous étes sur ma page de dépot BlueFiles

4011000

Apergu

image

Image actuelle

AJUSTER

Cliquer sur le bouton [ENREGISTRER] pour valider les modifications.

N

* Dans la partie supérieure de la page de configuration de la
page de dépbt, dans le menu [Lien vers votre page de
dépdot], vous retrouverez les informations de votre page a
partager.

Vous pouvez également accéder a votre page de dépét
pour valider son affichage et ses informations.

Dans le cas oil vous souhaiteriez intégrer le lien vers votre page de dépét dans vos emails
(en signature par exemple), nous recommandons de définir ici un lien personnalisé. Certains
logiciels antispam peuvent ne pas apprécier la forme des liens vers les pages de dépot
lorsqu'ils ne sont pas personnalisés, et rejeter vos emails. La personnalisation de ce lien
permet généralement de régler ce probléme.

|:] Utiliser un lien personnalisé

Cliquez ici pour accéder a votre page de dépot

[1E) corien Le view vers vorne pace oe oéror |
58 TELECHARGER LE LIEN EN TANT QUE QR CODE

@ Telecharger une des images proposées pour ajouter votre page de dépot a votre signature e-mail. Un lien
wvers I'URL de votre page de dépot personnelle devra étre paramétré sur cette image ou simplement &tre

BlueFiles met a votre disposition 4 images différents que vous

pouvez télécharger et ajouter a votre signature de mails en y

renseigné & cots.
‘ n Ma page de dépot sécurisée Ma page de dépot sécurisée a

collant votre page de dépét.
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https://bluefiles.com/fr/

La page de dépét permet a un utilisateur d’envoyer des contenus de maniére sécurisée directement a son propriétaire
sans avoir l'obligation de créer un compte BlueFiles.

Se rendre sur 'URL de la page de dép6t du destinataire
du message. :

il B Francais -

Renseigner son adresse e-mail.

Compagnie BIueFiIeé
Cocher la case pour accepter que 'adresse e-mail saisie

soit communiqué au propriétaire de la page ainsi que

les Conditions Générales de Service.

BIENVENUE SUR MA PAGE DE DEPOT

Cliquer sur [VALIDER].

Veuillez saisir votre adresse email

Un e-mail contenant le lien pour permettre
d'accéder au formulaire de dépot de fichier est
envoyé a l'adresse saisie.

La durée de validité du lien dans I’e-mail est de 15
minutes.

@ Apres le clic sur le lien de I’'e-mail, la page de dép6t du propriétaire est disponible.

Ajouter I'objet, la ou les pieces

.. 1 B Frangais -
jointes et le message dans le corps. r_:l

Compagnie BlueFiles

aepot BlucFilcs

Cliquer sur le bouton [ENVOYER] pour envoyer le
message dans le dép6t. o ]
8B I U8 Noma 3 A @

Insérez voire message & chifrer it
I N

L’utilisateur de la page de dépét recoit un
message de confirmation.

Le propriétaire de la page regoit une notification
par e-mail qu’il y a recu un dépét sur sa page. Y p— R —

g Recevoir un accusé-réception ()

e en tant que
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Se rendre sur I’'URL https://bluefiles.com/fr/

Cliquer sur le bouton [Se Connecter].

. . X . Se connecter @
Renseigner ses identfiants et mot de passe de connexion.

=
SE CONNECTER ] O

Mot de passe oublié ?

SE CONNECTER

Une fois connecté, sélectionner Créer un Transfert dans le menu a gauche.
Ajouter I'objet, la ou les piéces jointes et le message

Envol dune piéce sécurisée a2
(O Wiliser un lien de partage commun @ dans |e corps du transfert'
[ Ajouter un mot de passe supplémentaire @
perge wmonm® = Cliquer sur le bouton E§ Tableau de bord
R —— [Suivant] pour continuer.
st
L pikce joite 3 sécuriserpef 147 210 8
1fichier 1474Ko
# AJOUTER DES FICHIERS & AJOUTER UM DOSSIER S SERVICE >
e
Ajouter des destinataires anuaine
Saisi r Ies desti natai res d u tl’a nsfert da ns |a zone A mun-m:-rxlaemdmm.mn‘mm encore de compte BluePsss, ce qui peut svolr des conséquences sur be chiffrement dy
[Ajouter des destinataires] R ° xe @-0

Cliquer sur le bouton [Ajouter]

Cliquer sur le bouton [Envoyer]

¢

= Le destinataire a déja un compte pour s’authentifier
et accédéder a I’envoi.
p— Le destinataire n’a pas de compte. Vous pouvez lui
/@/A imposer une authentification pour accéder a I’envoi.

remailde LX) 1000

4
Thacer

m m SRS

W En cas d’envoi protégé, vous recevez une confirmation d’envoi du transfert dans votre boite mail. Les destinataires de
votre message recevront un lien leur permettant d’accéder aux données.
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